
“मेरो शेयर” मार्फ त जारी गररएका विद्यतुतय तिरे्दशि पजुी कायाफन्ियि गिे 
प्रविया 

तितोपत्रको कारोबारको रार्सार् तथा र्र्छ्यैटका लातग तबिीकताफ ग्राहकले आरू्ले तबिी गरेको 
तितोपत्र तबिीकताफ रार्सार् सर्दस्यको रार्सार् खातामा हस्तान्तरण गिफका लातग तिरे्दशि पजुी जारी 
गर्दाफ लगािीकताफले “मेरो शयेर” मार्फ त आफ्िो वहतग्राही खाता रहेको तिक्षेप सर्दस्य लाई जारी गरेका 
विद्यतुतय तिरे्दशि पजुी (Electronic Delivery Instruction Slip, EDIS) को कायाफन्ियि गिे प्रविया 
तिम्िािसुार रहेको छ। 

१. “मेरो शेयर” पोटफलमा उपलब्ि EDIS मेिमुा क्ललक गिुफहोस ्।  

 

२. EDIS अन्तगफत उपलब्ि र्दईु मेि ुमध्ये लगािीकताफले जारी गरेका सम्पूणफ तिरे्दशि पजुीको वििरण 
हेिफका लातग लातग All Request Log मेि ुछिौट गिुफहोस ्। 



 

३. यस मेि ुअन्तगफत ग्राहकले हाल सम्म जारी गरेका सम्पूणफ तिरे्दशिहरू र उक्त तिरे्दशिको 
कायाफन्ियिको क्स्थतत सवहतको वििरण हेिफ सवकन्छ । तपाईले हालसम्म प्राप्त गिुफभएका 
तिरे्दशिहरूको कायाफन्ियिको क्स्थतत All Request Log को Status कोलममा रे्दखाईएको वििरणले 
तिम्िािसुारको क्स्थततलाई जिाउँछ। 

ि.सं. स्टेटस कोड तिरे्दशिको क्स्थतत 
१ Pending ियाँ जारी भएका तिरे्दशि पजुीहरू । 
२ Acknowledged तिरे्दशिको कायाफन्ियि गिफका लातग र्ाईल जेिेरेट भैसकेको तर CDAS 

मा अपलोड िगररएको िा अपलोड गरर Process िगररएका तिरे्दशि 
पजुीहरू ।  

३ Settled जेिेरेट भएको र्ाईल CDAS मा अपलोड गरर Process  गररसवकएका 
तिरे्दशि पजुीहरू । 

४ Failed जेिेरेट भएको र्ाईल CDAS मा अपलोड गरर Process  गररसवकएको तर 
कुिै कारणिश वहतग्राहीको खाता डेतबट हिु िसकेका तिरे्दशि पजुीहरू 
। 

 

४. All Request Log को Status कोलममा Pending Status मा रहेका तिरे्दशि पजुीहरूको कायाफन्ियिका 
लातग मेरो शयेरको Maker User ले लगईि गरर E-DIS अन्तगफतको Generate File Format मेि ुमा 
क्ललक गिुफहोस ्र सो क्स्ििमा रे्दक्खएको Generate File  मा क्ललक गिुफहोस ्।  



 

 

५. र्ाईल जेिेरेट गर्दाफ CDAS LOGIN ID  प्रर्दाि गर्दाफ डाउिलोड गररएका तिरे्दशि पजुीहरूको कायाफन्ियिका 
लातग CDAS मा र्ाईल अपलोड गर्दाफ CDAS मा लगईि गिे User ID  प्रर्दाि गिुफहोस ्। 

  

६. Generate गररएको र्ाईल Generated File Format को तलस्टमा उपलब्ि हनु्छ । 



 

७. Generete गररएको र्ाईल CDAS मा अपलोड गिफका लातग Action कोलममा रे्दखाईएको पवहलो Icon 
मा क्ललक गरर डाउिलोड गिुफहोस।् तपाईले उक्त कोलमको र्दोश्रो Icon मा क्ललक गरर जेिेरेट भएको 
र्ाईलमा रहेका तिरे्दशि सम्बन्िी वििरण Excel मा हेिफ सलिहुनु्छ । 

 

८. तपाईले डाउिलोड गरेको र्ाईललाई  CDAS Workstation को C:\tmp  Directory मा copy गिुफहोस।् 

९. र्ाईल जेिेरेट गर्दाफ प्रर्दाि गररएको CDAS Login Id प्रयोग गरर CDAS तसष्टममा Login गिुफहोस ् र CDAS 

मा उपलब्ि Upload  Icon मा क्ललक गिुफहोस ्। 

 



१०. मेरो शेयरबाट डाउिलोड गरेको र्ाईल अपलोड गिफका लातग CDAS को Upload Module को File 

Submission मेि ुमा क्ललक गिुफहोस ्। 

  

११. प्रणालीमा रे्दक्खएको ियाँ Window मा Upload ID छिौट गिफ Double Click गिुफहोस ्।  

 

१२.  प्रणालीमा रे्दक्खएको Parameter List मध्ये चौथो िम्बरमा रहेको (तर Value =5) Transaction Upload 
छिौट गरर Select बटिमा क्ललक गिुफहोस ्। 



१३. र्ाईल छिौट गिफका लातग Upload File Name उल्लेख गररएको स्थािसँगै रहेको बटिमा क्ललक 
गिुफहोस ्। 

 

 

१४. र्ाईल छिौट गिफका लातग C:\temp Directory मा Browse गरर मेरो शयेरबाट डाउिलोड गररएको 
र्ाईल छिौट गिुफहोस ्र OK बटिमा क्ललक गिुफहोस।् 

 



 

 

 

१५. अपलोड भएको र्ाइलको Status हेिफ Upload Module को File Status Inquiry मेिमुा क्ललक गरर 
Upload Id मा Transaction Upload  तथा Status मा All छिौट गिुफहोस ्र OK बटिमा क्ललक गिुफहोस ्। 



 

१६. तपाइले आरू्ले अपलोड गरेको र्ाइलको िामको आिारमा समेत Status हेिफ सलिहुनु्छ। 

१७. सोका लातग Selection Criteria मा File Name लेक्ख OK बटिमा क्ललक गिुफहोस।् 

 

१८. प्रणालीमा उपलब्ि र्ाईलको Status Report हेरी कुिै Transaction Failed  रहेको या िरहेको यवकि 
गिुफहोस।्सो का लातग प्रणालीमा उपलब्ि Transaction Details को List बाट भखफरै अपलोड गररएको र्ाईल 
छिौट गिुफहोस ्। 

 



१९. Status हेर्दाफ तिम्ि कुराहरूमा विशषे ध्याि दर्दिहुोस ्ꓽ 
क. Sender DPID: तपाईको तिक्षपे सर्दस्यको ID(DPID) 

ख. Upload Type: Transaction Upload 

ग. File Name: तपाईले भखफरै अपलोड गरेको र्ाईल 

घ. Setup Date Time: तपाईले र्ाइल अपलोड गरेको समय 

ङ. Upload Status: तपाईले अपलोड गरेको र्ाईलको Status तिम्िािसुार रहेको छः 
a. Pending: र्ाईल अपलोड भयो तर Process भएको छैि,   

b. Under Processing: र्ाइल Process हुँरै्दछ,   

c. Report Generation:  र्ाइल Process भयो तर Report तयार हुँरै्दछ, 
d. Rejected: तपाईले अपलोड गरेको र्ाइल Process हिु सकेि,  

e. Closed: र्ाइल Process भयो 
च. Total Records: अपलोड गररएको र्ाइलमा रहेका तिरे्दशिको संख्या 
छ. Successful Records: र्ाइलमा रहेका तिरे्दशि मध्ये सर्ल भएका तिरे्दशिको संख्या 
ज. Failed Records: र्ाइलमा रहेका तिरे्दशि मध्ये असर्ल भएका तिरे्दशिको संख्या 
झ. Records In Syntax Error:  र्ाइलमा रहेका तिरे्दशि मध्ये कुिै प्रावितिक त्रवुट भएमा सोको 

संख्या 
ञ. Operator ID:  र्ाइल अपलोड गिे User ID 

ट. Success/Failure Report Name: अपलोड गररएको र्ाइल अिसुारको विस्ततृ तबबरण। 

 

 



२०. अपलोड गररएको र्ाइलको Status हेर्दाफ तिम्ि कुराहरूमा विशषे ध्याि दर्दिहुोस ्ꓽ 
a. Upload Status- हरेक र्ाइलको Status Closed भएको हिुपुछफ । 

b. Successful Records- सबै Transaction हरू Successful मा भएको हिुपुछफ । 

c. Failed Records- Failed मा 0 रे्दक्खि ुपछफ, यदर्द 0 भन्र्दा बढी Filed Records रे्दक्खएको खण्डमा 
Success/Failure Report हेरर सम्बक्न्ित ग्राहकलाई समयमा िै सूक्चत गिुफपछफ । 

 

२१. Success/Failure Report हेर्दाफ CDAS को Report Module खोली Module ID मा Transaction (41)  तथा 
Report ID मा DPB1 छिौट गिुफहोस ्र र्ाईल अपलोड गरेको तमतत छिौट गरर Download  गिुफहोस।् 

 

२२. प्राप्त वििरण मध्ये अपलोड गररएको र्ाइलको Status Report मा रे्दखाइएको Success/Failure Report 

को िाम हेरी सो Report डाउिलोड गिुफहोस ्र View Unformat मा क्ललक गिुफहोस ्। 

 



२३. प्रणालीमा रे्दक्खएको Report को सबैभन्र्दा तल्लो भागमा सर्ल िभएका कारोबारहरूको वििरण रहेको 
हनु्छ । उक्त वििरण हेरी  असर्ल भएका कारोबार सँग सम्बक्न्ित ग्राहकलाई सूक्चत गरर आिश्यक 
कारबाही गिुफहोस।् 

२४. र्ाइल अपलोड सम्बन्िी कायफ सर्ल रूपमा सम्पन्न भएको यवकि गरर मेरो शयेरको Checker User 

बाट Login गिुफहोस ्र ग्राहक बाट प्राप्त तिरे्दशिको कायाफन्ियि भएको जािकारी दर्दिका लातग सो र्ाइलको 
वििरण सँगै रहेको Mark File as Process बटिमा क्ललक गिुफहोस ् र  प्रणालीमा रे्दखाईए अिसुारको वििरण 
ठीक भएको यवकि गरर Confirm गिुफहोस।् 

 

 

२५. यसरी Process गररसके पश्चात ्तिके्षप सर्दस्यले प्राप्त गरेका तिरे्दशि मध्ये उक्त र्ाइलमा रहेका तिरे्दशि 
सँग सम्बक्न्ित ग्राहकले आरू्ले प्रविवष्ट गरेको विद्यतुतय तिरे्दशिको कायाफन्ियि भएको जािकारी प्राप्त 
गिेछि ्।  


